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TRUONG THPT KRONG NO boc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:143/KH-THPT Krong N6, ngay 12 thdang 9 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra ni bé nim hoc 2023 — 2024

Can ctr Nghi dinh sb 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cua Chinh pha vé td chuc
thanh tra gido duc; Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 05/12/2013 cua Bo trudng
Bo Gido duc va DPao tao;

Can ctr Huéng dan sé 1359/HD-SGDDT, ngay 08 thang 9 nam 2021 cua So
Gido duc va Pao tao tinh Dak Nong vé viéc thuc hién cong tac kiém tra noi bo co s
giao duc;

Can ct Cong van s6 1517/SGDDT-TTr, ngay 18 thang 8 nam 2023 cua SO Gido
duc va Pao tao tinh Pak Nong vé viéc huéng dan thanh tra, kiém tra nim hoc 2023-
2024 d6i véi gido duc mam non, giao duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Truong THPT Krong No xay dung ké hoach cong tac kiém tra noi bo truong hoc
nam 2023-2024 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Qua kiém tra nham tim ra cac giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua cua cong
tac quan ly, quan tri don vi; cung cb va thiét lap trat tu, ky cuong, gop phan nang cao
chét lwgng, hiéu qua va phat trién bén viing gido duc & don vi.

- Két qua kiém tra la mot trong nhimg can ctr quan trong dé danh gia muc do
hoan thanh nhiém vy duoc giao; Péanh gia theo chuan can bo quan ly, chuan nghé
nghiép; danh gia cong chirc, vién chic; xét thi dua doi véi can bo lanh dao, quan 1y,
nha gido, nhan vién, tap thé 16p, ngudi hoc.

- Kip thoi ndm bat thdng tin, phan &nh vé viéc chi dao, t6 chtc thuc hién nhiém
vu nam hoc; Phan dinh rd trach nhiém, quyén han cua cé4c to chic, c& nhan trong viéc
thuc hién nhiém vu cua can bg, vién chace trong don vi.

2. Yéu cau

- COng tac kiém tra bao dam tuan tha quy dinh cua phap luat, nghiém tuc, trung
thuc, khach quan, cdng khai, dan chu, kip thoi; khdng lam can tré hoat dong binh
thuong cua to chire, ca nhan 1a dbi tuong kiém tra.

- Noi dung kiém tra phai phii hop véi nhiém vy da dugc phan cong cho tap thé,
ca nhan, phai gan véi yéu cau danh gia can bo quan ly, gido vién theo Chuan nghé
nghiép va cac van ban quy pham phap luét khac c6 lién quan.

- Panh gia két qua kiém tra phai trén co s ddi chiéu véi cac quy dinh cia Luat
Gi4o duc, cac vin ban phap quy hudng dan thuc hién nhiém vu ciia cac co quan quan
ly cap trén va cac quy dinh noi bo cua don vi.

- Tang cudng cdng tac xir Iy sau kiém tra, nham ngin chin hoic kip thoi chan
chinh sai pham néu co.

- Lap ho so kiem tra va luu trit ho so kiém tra day du theo huéng dan.

I1. HINH THUC, NOI DUNG KIEM TRA



1. Kiém tra theo ké hoach ciia nha truwong

1.1. Kiém tra c&c hoat dong cta nha trudng

a) Noi dung kiém tra:

*- Viéc thuc hién nhiém vu dau nam hoc; viéc chuan bi cac diéu kién dam bao
va t6 chirc thuc hién Chuong trinh gido ducc phd thdng 2018; Viéc lya chon, mua va
sur dung sach giéo khoa.

- Viéc xay dung va té chuc thuc hién ké hoach nim hoc (Ké hoach giéo duc, ké
hoach t6 chuc céc hoat dong gido duc).

- Viéc chuan bj cac diéu kién co so vat chat, thiét bi day hoc tdi thiéu theo Théng
tu 39/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cia by GD&DT.

- Thuc hién cé&c khoan thu trong ndm hoc, ¢éng tac quan ly thu, chi tai chinh, hd
so ké toan.

- Day thém hoc thém trong nha truong.

- Kiém tra cong tac an toan truong hoc, phong chdng bao luc hoc duong.

- Viéc thuc hién cong khai trong don vi.

- COng tac tu danh gia va kiém dinh CLGD, cong tac dam bao chat lugng.

b) Chi tiéu: Mdi noi dung kiém tra it nhat mot lan trong nam hoc.

¢) Giai phéap: Thanh lap céc T6 kiém tra hoic giao cho ddng chi phu trach, bé tri
kiém tra vao thoi gian phu hop trong nim hoc.

1.2. Kiém tra hoat dong caa céc t6, nhdm chuy&n mén va céc bo phan khac

1.2.1. Kiém tra hoat dong cuia cac t6, nhdm chuyén mon:

a) Noi dung kiém tra:

- Viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua to, nhém; ké hoach gido duc mén; ké
hoach day hoc tang cuong.

- H6 so chuyén mon, hd so quan ly cia to/nhém (ké hoach gido duc, bién ban
hop t6/nhém chuyén mén, chat luong giang day; chuyén dé boi dudng chuyén mén,
sang kién,...).

- Chét luong, ndi dung hoat dong cua td, nhém chuy&n mén; sinh hoat chuyén
mon theo NCBH, sinh hoat chuyén mon dinh ky, sinh hoat chuyén mén lién truong,
gido duc STEM, day hoc gin véi thuc tién, day hoc du &n; thuc hién quy dinh vé boi
dudng chuyén mdn nghiép vu, phét trién doi ngi.

- Cong tac quan ly chuyén mén: Thyc hién chuong trinh chinh khoéa, ngoai gio
lén 16p, hoat dong trai nghiém huéng nghiép; bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc
sinh yéu kém:; day bu, day thay; day thém hoc thém.

- Chét luong day-hoc cua té/nhém chuyén mdn (viéc thuc hién chuong trinh,
chuan bi bai giang, chat lugng day hoc, viéc thuc hién doi moi PPDH, KTDG; st dung
db dung day hoc;...).

- Cong tac dé xuat mua sam, bao quan va sir dung thiét bi day hoc bao gom: ké
hoach mua sam thiét bi theo nhu cau day va hoc; viéc xay dung va bo sung co s vat
chat, thiét bi day hoc; viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc; viéc khai thac, st dung
thiét bi day hoc.

b) Chi tiéu: Kiém tra 1 lan/nam hoc.

¢) Giai phap: Thanh lap T kiém tra; kiém tra qua hd so T4, nhém chuyé&n man.

1.2.2. Kiém tra bo phan (thu vién, thiét bi, tai chinh, van thu, y té truong hoc,
cac ban, bo phan trong don vi).



a) Noi dung kiém tra:

- Viéc xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong, st dung va bao quan, quan ly
hd so, sb sach lién quan.

- Cong tac an toan trudng hoc, phong chéng bao luc hoc duong; Cong tac phd
bién, gi4o duc phap luat.

- Cong tac mua sam, bao quan va sir dung thiét bi day hoc (Ké hoach mua sam
thiét bi theo nhu cau day va hoc; viéc xay dung va bo sung CSVC, TBDH; Viéc duy
tri, bao quan TBDH; vi¢c khai thac, st dung TBDH).

- Cong tac thu vién, thiét bi gom: CSVC (phong thu vién, thiét bi, ban ghé, ke,
ta); viéc siap xép, bé tri, trang tri, vé sinh; sé luong va chat luong sach, béo, tap chi,
ban d6, tranh anh gido duc, bang dia, gido khoa...; hoat dong ctia can bo thu vién, thiét
bi (viéc thuc hién noi qui, viéc cho mugn, thu hai: hé so sb sach, bao quan, thong ke,
phan loai, b6 sung sach bao; thuc hién gid giac, tinh than, thai do lam viéc).

- Cong tac tai chinh: Ké& hoach xay dung, tao ngudn ngan sach; Céc khoan thu,
chi ngén sach, chi khac cua don vi; viéc xac dinh cac khoan chénh Iéch thu, chi hoat
dong va trich 1ap cac quy; viéc quan Iy va st dung cac khoan vén bang tién; viéc thuc
hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai
chinh; cdng tac tu kiém tra tai chinh, ké toan, trong d6 quan tdm cong tac céng khai tai
chinh; viéc luu trix ho so.

- Hoat dong van thu, van phong: Viéc soan thao, phat hanh, Iuu trir cong van di,
dén; Viéc quan ly va sir dung con dau; Viéc quan Iy cac ho so, s sach (so dang b, 0
goi tén ghi diém, s6 ghi dau bai, hoc ba, s6 quan ly cap phat van bang, ching chi, s6
theo doi pho cap giéo duc, So nghi quyét ciia nha truong, s6 kiém tra danh gia gio vién
vé cong tac chuyén man, s6 khen thuong, ky luat, ho so luu trit cac van ban, cong van
va cac loai ho so so sach khéc,...); Viéc quan ly thiét bi vin phong, van phong pham
(néu co);

b) Chi tiéu: Kiém tra 1 lan/nim hoc.

¢) Giai phap: Thanh Iap T4 kiém tra hoic giao cho Giam hiéu phu trach; Kiém
tra qua hd so; Thuc té tai noi 1am viéc.

1.3. Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cua giao vién

a) Noi dung kiém tra:

- Pham chét chinh tri dao duc, 16i song;

- Viéc thuc hién cac nhiém vu duogc giao:

+ Viéc thuc hién quy ché chuyén mén (thuc hién KHGD; c4c yéu cu vé soan
bai; giang day, thi nghiém, thuc hanh, sir dung thiét bi day hoc; thuc hién quy ché kiém
tra, danh gid hoc sinh; do6i méi PPDH, KTPG, SHCM; BDTX;...);

+ Viéc long ghép céc noi dung giang day vé phong, chéng tham nhiing va gido
duc phat luat trong chinh khéa va ngoai khoa.

+ Trinh d nghiép vu, tay nghé (xem xét trinh d6 va k¥ ning van dung kién thuc,
phuong phép giang day thong qua Phiéu du gio);

+ Két qua giang day, giao dyc (mu:c do tién bo trong hoc tap, rén luyén caa hoc
sinh; két qua 1&n 16p, tét nghiép cua cac mén ma gi4o vién day,...);

+ Tham gia cong tac khéc (cong tac chii nhiém, tham gia cong tac doan thé, tham
gia tuyén truyén, phé bién phap luat, gido duc dao dirc cho hoc sinh,...).

- Viéc thyuc hién quy dinh vé day thém hoc thém.



- H6 so thyuc hién d6i méi kiém tra danh gia hoc sinh, viéc thuc hién vao diém
trén phan mém, viéc quan ly ho so dién tu.

b) Chi tiéu: Kiém tra hd so gido vién 1 - 2 lan/nam hoc; Céc chuyén dé khac 1
lan/nam hoc vao thoi diém phu hop.

¢) Giai phap: Thanh 1ap T6 kiém tra, cac to kiém tra; kiém tra qua hd so; thuc té
tai lop day.

1.4. Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén cua hoc sinh

a) Noi dung kiém tra: TS chirc sinh hoat 16p, quy trinh xir Iy hoc sinh vi pham
tai lop.

b) Chi tiéu: Kiém tra 1 lan/nam hoc.

¢) Giai phéap: Giao cho Gidm hiéu, Poan thanh nién phu trach; kiém tra qua hd
s0, thuc té tai 1p.

2. Kiém tra thuong xuyén

2.1. Noi dung kiém tra:

a) Kiém tra né nép hoat dong cua can bo, vién chiic (chap hanh thai gian, y thac
trach nhiém trong cong viéc, trang phuc...).

b) Kiém tra nén nép hoat dong cua cac té chizc doan thé (dinh ky hoi hop, hiéu
gua cong viéc...).

¢) Kiém tra Lich bao giang, S6 dau bai, vao diém trong phan mém hang thang...

d) Kiém tra né nép hoat dong cua 16p hoc (cdng tac vé sinh 16p hoc; viéc bao
quan CSVC; sinh hoat 16p dau budi, cudi tuan...).

e) Kiém tra né nép hoat dong caa hoc sinh (chap hanh noi quy khi dén truong,
trong gio hoc...).

2.2. Giai phap:

- Cac muyc kiém tra a, b, ¢ do BGH kiém tra ghi chép vao sb truc hoic so theo
ddi cuaa ca nhan.

- C4c muc d va e do BGH, Ban né nép kiém tra ghi chép vao so truc.

3. Kiém tra dot xuit

3.1. Nbi dung kiém tra

- Kiém tra hd so gido vién (nhat 1a chuan bi bai day, thiét bi trudc khi 1&n 16p).

- Thuc hién gio day, du gio sinh hoat To chuyé&n mon, sinh hoat l6p...

- C&c ndi dung theo don thu phan anh.

3.2. Giai phap

Hiéu truong ban hanh Quyét dinh, t6 chuc kiém tra trong budi (khdng bao trude);
két qua kiém tra dugc thé hien qua bién ban.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém thuc hién

2.1. Higu trudng

- Xay dung K¢é hoach kiém tra noi bo trong nam hoc,

- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo truong hoc trong ndm hoc, phan ¢éng nhiém vu
cho cac thanh vién trong Ban kiém tra.

- T6 chirc tap huan quy trinh kiém tra, nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién
trong Ban kiém tra noi bo.

- Ban hanh cac Quyét dinh thanh 1ap T6 kiém tra (d6i véi cac noi dung thanh tra
theo ké hoach, thanh tra dot xuat).



- Phé duyét Ké hoach kiém tra caa to kiém tra (trir cac cudc kiém tra Hiéu truong
tryc tiép lam T truong).

- Thong bao két qua kiém tra, chi dao xt ky két qua kiém tra.

- Thyc hién kiém tra thuong xuyén trén moi hoat dong; theo doi, hudng dan céc
T kiém tra trong qué trinh thuc hién nhiém vu.

- Phéi hop véi Ban TTND dé giai quyét kip thoi cac ni dung lién quan.

- Tién hanh so két, tong két cong tac kiém tra noi bo, gui bao céo 18n cap trén
theo quy dinh.

- Luu trit hd so kiém tra noi bo.

2.2. C4c thanh vién cua Ban kiém tra noi bo

- Thuc hién nghiém tdc nhiém vu dugc Hiéu truong phan cong.

- Nghién ctru cac van ban lién quan dén noi dung kiém tra trudc khi tién hanh
kiém tra.

- C4c thanh vién dugc phan céng lam Té truong cac cudc kiém tra phai xay dung
ké hoach chi tiét, trinh Hiéu truong phé duyét truge khi thuc hién; theo dbi, kip thoi
hudéng dan céc thanh vién trong té khi tién hanh kiém tra; béo céo két qua, dé xuat kién
nghi véi Hiéu truong vé noi dung kiém tra.

¢) Béi twong kiém tra

- Thyc hién nghiém tic theo ké hoach va cac yéu cau khéc cua nguoi kiém tra.

- Chuan bi hd so phuc vu cho ngudi kiém tra.

2. Quy trinh kiém tra

2.1. Chuan bi kiém tra

Can ctr vao ké hoach KTNB va tlly theo noi dung, tinh chét cua timg dot kiém
tra, Hiéu truong ra quyét dinh kiém tra bang van ban, dong thoi thdng bao cho dbi
tugng duoc kiém tra biét trude it nhat 02 ngay (trir kiém tra dot xuat); Niém yét cong
noi dung kiém tra, thoi gian kiém tra dé moi nguoi trong trudng dugc biét; xay dung
ké hoach kiém tra.

2.2. Tién hanh kiém tra

Trén co s& cac nhiém vu duoc phan cong, cac T kiém tra tién hanh:

- Thu thap thdng tin, hd so lién quan dén ndi dung kiém tra.

- Kiém tra thuc té theo cac noi dung trong quyét dinh kiém tra.

- Trao doi, 1am rd noi dung kiém tra, lay y kién phan héi cua ngudi dugc kiém
tra.

- Péi chiéu thdng tin véi chuan dénh gia dé khang dinh dting, sai; nhan xét, danh
gia, kién nghi xur ly nhiing thiéu sot, sai pham (néu cd).

2.3. Két thac kiém tra

- Khi két thiic cudc kiém tra, T6 kiém tra phai hoan thién hd so, biéu mau, bién
ban ting noi dung kiém tra (bién ban kiém tra can ghi day du, cu thé, c6 chit ky caa
ngudi kiém tra va dbi tugng dugc kiém tra); To truong To kiém tra xay dung bao cao
két qua cudc kiém tra (wu diém,han ché, ton tai,nguyén nhan, trach nhiém, kién nghi)
trinh Hiéu truong xem xét.

- Can clr bao cdo két qua kiém tra cua To kiém tra, Hiéu truong théng béo két
qua kiém tra, quyét dinh xtr Iy nhitng thiéu sot, sai pham (néu c6) dén ddi tuong kiém
tra tai phién hop hoi déng gan nhét hoac niém yét tai bang (ddi véi nhitng thong bao



bang vin ban); chi dao T6 kiém tra theo ddi, don dbc viéc thuc hién kién nghi trong
théng bao két qua kiém tra.

2.4. Xir ly sau kiém tra

Ngay sau khi céng khai théng béo két qua kiém tra, Hiéu truong chi dao t6 kiém
tra to chire theo déi, don ddc, kiém tra kip thoi, dut diém viéc thuc hién kién nghi. Chu
trong thuc hién cac ndi dung sau:

- Theo ddi, danh gia tién do thuc hién kién nghi.

- Panh gia két qua, muc d6 thuc hién ting kién nghi.

- Nhitng khé khin, vardng mac trong qua trinh thuc hién kién nghi; dé xut giai
phap thao g&, bién phap giai quyét.

- Thong bao két qua thuc hién céc kién nghi va rut kinh nghiém chung.

3. Céc diéu kién dam bao

- Biéu mau: Ban kiém tra noi bo cung cap.

- Phong lam viéc cho cac td kiém tra: Truong bo tri.

Trén day 1a ké hoach kiém tra noi bo nam hoc 2023-2024 cua truong THPT
Krong NO.

Noinhan: o HIEU TRUONG
- Phong TTr So GDDT(bdo cdo); ) 7

- Céc to chire CB, DTN; (phoi hop) ///“ /)

- CAC Té CM va Ban KTNB (thyc hién); () Tevons Na\ ’

- Website; 3 pro Tuonc S0

- Luu: VT Q.
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